
Nombre del Proceso Documentacion Exigida Atributo del Documento

Formato único de solicitudes de servicios a la carga, diligenciado. Original

Declaración de importación virtual con levante; tener en cuenta acta de 

inspección cuando haya  Iugar.
Original y Copia

BL máster liberado por la naviera, (Las solicitudes de retiro anticipado no 

requieren liberacion de fletes).
Original y Copia

BL hijo liberado por el consolidador (en caso que exista) Original y Copia

Arbol de documentos (SYGA)  Copia

Facturas canceladas uso instalaciones  Copia

Facturas canceladas almacenaje (en caso que se genere)  Copia

IMPORTACION ORDINARIA

MERCANCIA EN TRANSITO

SOLICITUD RETIRO 

PRESENCIAL IMPORTACION 

ORDINARIA

Nombre del Proceso Documentacion Exigida Atributo del Documento

Formato único de solicitudes de servicios a la carga, diligenciado. Original

Declaración de Tránsito Aduanero (nacional o Internacional) o cabotaje o 

Transbordo o Continuación de Viaje (este último debe traer firma del 

funcionario autorizado, número y fecha de aceptación).

Original y Copia

BL máster liberado por la naviera. Original y Copia

BL hijo liberado por el consolidador (en caso que exista) Original y Copia

Arbol de documentos (SYGA)  Copia

Finalización muisca  Copia

Facturas canceladas uso instalaciones  Copia

Facturas canceladas almacenaje (en caso que se genere)  Copia

MERCANCIA EN TRANSITO

SOLICITUD RETIRO 

MERCANCIA EN TRANSITO 

ADUANERO  



Nombre del Proceso Documentacion Exigida Atributo del Documento

Formato único de solicitudes de servicios a la carga, diligenciado. Original

Solicitud de la generación de la planilla firmada y sellada por el depósito de 

destino y la Agencia de Aduanas
Original y Copia

Planilla de envío generada por un digitador del puerto en el sistema MUISCA   Original y Copia

BL máster liberado por la naviera. Original y Copia

BL hijo liberado por el consolidador (en caso que exista) Original y Copia

Facturas canceladas uso instalaciones  Copia

Facturas canceladas almacenaje (en caso que se genere)  Copia

RETIRO CON PLANILLA

SOLICITUD RETIRO CON 

PLANILLA DE ENVIO  

(MERCANCIA CON DESTINO A 

UN DEPOSITO HABILITADO EN 

B/TURA)

Nombre del Proceso Documentacion Exigida Atributo del Documento

Solicitud de servicio Original

Escaneados los bls hijos Copia

Copia del Master (la carga no se va a retirar) Copia

Manifiesto de carga Copia

HBL

Numero de planilla
Documentos para MUISCA

DESCONSOLIDACION

Solicitud de servicio 

desconsolidación


